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LAN 2 QUY PINH
Vé tiéu chuan, ché dj lam viéc va nghi ngei doi véi vién chirc va ngudi lao
dong thuoc Trwong Pai hoc Cong nghiép Thuc pham TP. Ho Chi Minh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so  /QP-DCT ngay thdng  ndm 2022
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Cong nghiép Thuc pham TP. Ho Chi Minh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong diéu chinh

1. Vin ban niy quy dinh Vé tiéu chuan, ché do lam viéc va nghi ngoi doi vai vién
chire va ngudi lao dong thudc Truong Dai hoc Cong nghiép Thuc pham TP. HO Chi
Minh (sau day goi tat 1a Truong).

2. Van ban nay ap dung dbi vai vién chitc va nguoi lao dong dang cong tac, lam
viéc tai Truong va do Truong quan 1y.

3. Nhitng van d& chua dugc dé cap dén trong vin ban ndy thi thue hién theo cac quy
dinh hién hanh.

Diéu 2. Muc dich

1. Nham cu thé héa cac quy dinh cia Nha nudc cho pha hop vei dieu kign tinh hinh
thuc te cua Truong.

2. Nham bao dam tinh cong khai, cong bang, dan chi trong viéc quan Iy va thuc
hién ché dg, chinh sach, quyén lgi va nghia vu cta vién chirc va nguoi lao dong thudc
Truong.

3. L& co s dé vién chic va ngudi lao dong chu dong xay dung ké hoach lam viéc
hop Iy, khoa hoc cling nhu trong viéc hoc tap nang cao trinh d9, chuyén mon nghiép vu
dé&p ung nhu cau cong tac.

4. LA co so dé Truong cac don vi va lanh dao Truong phan cong, bd tri, sir dung,
nhan xét danh gia mic d6 hoan thanh céng viéc nham bao dam thyc thi tot cac nhiém vu,
tang cuong hi€u lyc, hi¢u qua cong tac quan ly va nang cao chat lugng, hiéu qua lam viéc
cuaa Nha truong.

5. LA co s dé danh gia két qua thyc hién cong viéc, danh gia, phan loai thi dua
hang thang, binh xét cac danh hi¢u thi dua, hinh thirc khen thudng trong nam hoc va giai
quyet cac che @6 chinh sach coé lién quan.

Pi¢u 3. Nguyén tic lam viéc

1. Vién chirc va ngudi lao dong thude Truong giai quyét cong viée duoc giao theo
dung tham quyeén va pham vi trach nhi€ém, ddm bao dung quy dinh cua phép luat, cac ndi
quy, quy dinh cua Nha truong, su chi dao, di¢u hanh cua Ban Giam hiéu.

2. Céc don vi thudc Truong phai co tinh than trach nhiém, phat huy tinh chi dong,
sang tao, y thuc tu giac, su phoi hop trong cong tdc dé hoan thanh nhiém vu dugc giao;



tuan thu trinh tu, tha tuc va thoi gian giai quyét cong viéc theo dung cAc quy dinh hién
hanh.

3. Trudng cac don vi ¢6 trach nhiém quan 1y va diéu hanh cac hoat dong cua don vi
theo churc nang, nhiém vy, gidi quyét cac cong viec duge giao theo tham quyén va chiu
trach nhi¢m trude Hi€u trudng veé két qua thuc hién cong viéc dugce giao.

4. Vién chirc va nguoi lao dong thudc Truong phai tim hiéu, nghién cau dé nim rd
va chap hanh nghiém chinh cac ndi quy, quy dinh cta Nha truong; cac chu truong, chinh
sach cua Bang, phap luat cia Nha nudce ¢o lién quan.

5. Vién chire va nguoi lao dong thuée Truong phai cé tinh than trach nhiém cao, c6
dao duc, tac phong chuan muc, ¢6 16i séng lanh manh, ludn guong mau, doan két trong
cong tac va sinh hoat chuyén mon. Trong giao tiép phai co thai do lich sy, dung muec,
thuc hién nep song van minh, Gmg xu van hoa trong cong so, phu hop véi moi truong su
pham, phai sap xép noi lam viéc gon gang, ngan nap, v¢ sinh sach s¢.

6. Trong cac hoat dong ph01 ‘'hop lién quan dén nhiéu don vi: Ban Giam hiéu chi
dinh mgt don vi chu tri lam dau mo6i, cac don vi khac c6 trach nhiém phéi hop, cung cap
théng tin va chiu trach nhi¢ém vé noi dung thong tin cung cap. Truong don vi chi tri tién
hanh tong hop, bao cao nham dam bao thong nhat vé ndi dung ciing nhu trong cong tac
chi dao, quan ly, diéu hanh cua Ban Giam hiéu.

7. Thuc hién dan chu, cdng khai, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; tién
hanh cai cach va don gian hoa cac thu tuc hanh chinh.

8. Quan ly va sir dung dung muc dich, tiét kiém co hiéu qua kinh phi, tai san, trang
thiét bi caa Truong; nguoi gy that thoat, 1ang phi, lam hu hong tai san cua Nha trudng
ngoai viéc bi xem xét danh gia xép loai thi dua hang thang hoic ky luat con phai ¢é trach
nhiém boi thuong thiét hai do minh gay ra.

9. Pja diém lam viéc cua vién chuc va nguoi lao dong la cac co s¢ thuoc Truong
DPai hoc Cong nghiép Thuc pham TP. Ho Chi Minh.

Pi¢u 4. Nhirng viéc vién chire, ngudi lao dong khong dwoc 1am

1. Trdn tranh ‘tréch nhiém, thoai thac cong viée hodc nhiém vu dugc giao; quan liéu,
hach dich, ctra quyén; gy be phai, mat doan két; ty v bo viéc; tham gia dinh cong.

2. Str dung tai san cta don vi, Truong va cua vién chirc, ngudi lao dong, nguoi hoc
trai vai quy dinh cua phap luat.

3. Phan biét dbi xtr dan tdc, nam nir, thanh phﬁn xa hoi, tin ngudng, ton gido dudi
moi hinh thirc.

4. Loi dung hoat dong nghé nghiép dé tuyén truyén chdng lai chu truong duong 16,
chinh sach cua Dang, phép luat cua Nha nude hodc gay phuong hai doi véi thuan phong,
my tuc, doi song van hoa, tinh than cua nhan dan va xa hoi.

5. Xtc pham danh dy, nhan pham, uy tin cia nguoi khac trong tat ca moi hoat dong.

6. Nhitng viéc khac vién chicc khong duge lam theo quy dinh cta Ludt phong,
chong tham nhiing, Luat thuc hanh ti¢t kiém, chong lang phi va cac quy dinh khac cta
phap luat co lién quan.



7. St dung email cong vy, hé thong hanh chinh dién tr ndi b (Egov), mang LAN,
mang x4 hoi (facebook, zalo,...) dé giri don thu khiéu nai, t cdo dén nhiéu nguoi lam
anh hudng dén thwong hiéu ctia Truong va uy tin ctia cac cd nhan cé lién quan trai voi
cac quy dinh hién hanh.

. Qhuang 11 ] ]
NHIEM VU VA TIEU CHUAN CUA VIEN CHUC GIANG DAY

Diéu 5. Tro giang (hang III) - M4 sé: V.07.01.23
1. Bbi twong 1am tro giang

Sinh vién, hoc vién gidi tré 1én duoc giit lai Trudng dé thuc hién quy hoach tao
nguodn can bd giang day, nghién ctru khoa hoc trong tuong lai.

2. Poi tugng sir dung tro giang
a) Gido su, pho gido su;
b) Giang vién cao cip, gidng vién chinh;

¢) Giang vién c6 trinh d¢ tién si va c6 thAm nién giang day trinh do dai hoc, sau dai
hoc tir di 05 nam trd 1€n. Trong trudong hop can thiét Hi€u trudng cod thé phan cong
giang vién c6 trinh d6 thac si va c6 tham nién giang day trinh d6 dai hoc tir di 07 nam
trd 1én.

3. Nhiém vu cua tr¢ giang

a) Ho tro cho cac ddi tuong sir dung trg giang duoc quy dinh tai khoan 2 Diéu nay
trong cac hoat dong giang day, bao gdm: Chuan bi bai giang, phu dao, hudng dan bai tap,
thao luan, thi nghiém, thuc hanh, thyc tap va chim bai;

b) Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do 1y luin chinh tri, chuyén mén, nghiép vu va
phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao chat lugng dao tao va
nghién ctru khoa hoc;

¢) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu
khac do Truong don vi phan cong.

4. Tiéu chuin vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

C6 bang dai hoc tro 1én phit hop véi vi tri viéc lam, nganh hodc chuyén nganh giang
day.

5. Tiéu chuan vé nang luc chuy@n mén, nghiép vu:

a) Nam virng kién thirc co ban ciia mon hoc duoc phan cong hudng dan thuc hanh,
thi nghiém, thuc tip va c6 kién thirc tong quat vé mot s6 mén hoc co lién quan trong
chuyén nganh dao tao;

b) Hiéu va thyc hién ding muc tiéu, ké hoach, ndi dung, chuong trinh cac mén hoc
dugc phan cong thudc chuyén nganh dao tao. Xac dinh dugc thuc tién va xu thé phat
trién dao tao, nghién ctru cua chuyén nganh & trong va ngoai nudc;

¢) Stur dung c6 hi€éu qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét bi day hoc;



d) Co6 kha nang img dung cong nghé thong tin va sir dung ngoai ngir trong thuc hién
cac nhiém vu cua chirc danh trg giang (hang III).

Piéu 6. Giang vién (hang I11) - Mi sb: V.07.01.03
1. Nhiém vu:

a) Giang day, hudng dan va chdm d6 4n, khéa luan tét nghiép; tham gia giang day
chuong trinh dao tao trinh do dai hoc, thac si, tién si va hudng dan, danh gia luan van
thac si, luan an tién si néu co6 du tiéu chuan theo quy dinh;

b) Tham gia xay dyng, phéat trién chuong trinh dao tao; chu tri xay dung, phat trién
chuong trinh dao tao khi dugc Hi¢u trudng giao;

¢) Chu tri hoac tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach chuyén khao,
sach hudng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc ngoai sang tiéng Viét (sau
day goi chung la sach phuc vu dao tao);

d) T6 chirc, tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia bao céo
khoa hoc tai cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc, du an khéi nghiép sang tao; tham gia danh
gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc cép co s0, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc;
tham gia cac hoat dong hop tac qudc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc; tham gia
huéng dan cic du 4n khéi nghiép sang tao sinh vién.

d) Tham gia cong tac chu nhiém ldp, (;6 Vén‘ hoc tap; huong dan thao luan, thyc
hanh, thi nghiém va thuc tap; di thuc té it nhat 01 lan/nam hoc (doi Vi giang vién giang
day chuyén nganh).

e) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh dg ly luér~1 chiph tri, chuyén’m()n, nghiép vu va
phuong phép giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao chat lugng dao tao va
nghién ctru khoa hoc;

g) Tham gia cong tac quan 1y, cong tic Pang, doan thé va thuc hién cc nhiém vu
khéc theo su phan cong cua Truong don vi.

2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) CO bang thac si trd 1én phu hop véi vi tri viée 1am, nganh hodc chuyén nganh
giang day;

b) C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién dai
hoc.

3. Tiéu chuan vé ning luc chuyén mon, nghiép vu:

a) Nam viing klen thirc co ban ctia mon hoc duoc phan cong giang day; c6 kién thirc
tong quat vé mot sé mon hoc cé lién quan trong chuyén nganh dao tao duoc giao dam
nhiém;

b) Hiéu va thuc hién ding muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh cdc mén hoc
dugc phan cong thudc chuyén nganh dao tao. Xac dinh duoc thuc tién va xu thé phat
trién dao tao, nghién ctru cua chuyén nganh ¢ trong va ngoai nudc;

¢) Str dung c6 hiéu qua va an toan cac phuong tién day hoc, trang thiét bi day hoc.
Co6 phuong phap day hoc hi¢u qua, phu hop véi ndi dung mon hoc; giang day dat yéu cau
trd 1€n;



d) C6 kha ning nghién ciru khoa hoc; tng dung tién bo khoa hoc k¥ thuit, cong
nghé vao giang day va cac cong viéc dugc giao;

d) Co6 kha nang ung dung cong nghé thong tin va sir dung ngoai ngit trong thuc hién
cac nhiém vu cua chtrc danh giang vién (hang III).

Diéu 7. Giang vién chinh (hang II) - M3 sé: V.07.01.02
1. Nhiém vu:

a) Giang day, huéng din va chdm d6 an, khéa luan tot nghiép; tham gia giang day
chuong trinh dao tao trinh d§ dai hoc, thac si, tién si va huéng dan, danh gia luan van
thac si, luan an tién si néu c6 du ti€u chuan theo quy dinh;

b) Chu tri hodc tham gia xay dung, phat trién chwong trinh dao tao; dé xuét chu
truong, phuong huong va bién phap phét trién cia nganh hodc chuyén nganh dugc giao
dam nhiém; chu dong dé xuat cac giai phap nang cao chat luong giang day, phuong phép
kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén ciia ngudi hoc;

¢) Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia thyc
hién cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢;

d) Chu tri, tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ciru khoa hoc; viét va tham gia
bado cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia cac hoat dong hop tac
quoc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc;

d) Tham gia cong tac chu nhiém 16p, ¢d van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc
hanh, thi nghiém, thuc tap; di thyc t€ it nhat 01 lan/nam hoc (d6i véi giang vién giang
day chuyén nganh).

e) Tham gia bdi dudng gidng vién theo yéu cau phat trién chuyén mon, nghiép vu
cua khoa hodc chuyén nganh;

g) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d¢ 1y luan chinh tri, chuyén mon, nghiép vu va
phuong phap giang day; tham gia hoat dong thyc tien d€ nang cao chat luwong dao tao va
nghién ctru khoa hoc;

h) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac nhiém vu
khéc theo su phan cong cua Truong don vi.

2. Tiéu chuan vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang thac si trd 1én phu hop véi vi tri viée 1am, nganh hoic chuyén nganh
giang day;

b) C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chudn chirc danh nghé nghiép giang vién dai
hoc.

3. Tiéu chuan vé niang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) C6 kién thire vitng vang vé cac mén hoc duoc phan cong giang day va kién thuc
co ban ctia mot sO mén hoc cé lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc giao dam
nhiém;

b) Hiéu va thuc hién c6 hiéu qua muc tiéu, ké hoach, noi dung, chuong trinh céac
mon hoc duoc phan cong dam nhiém; nam bat kip thoi yéu cau thuc tién doi voi chuyén
nganh dao tao;



¢) Chu tri thuc hién it nhét 01 (mot) nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co SO
hodc cap cao hon da nghiém thu voi két qua tir dat yéu cau tro 1én;

d) Chu tri hodc tham gia bién soan it nhat 01 (mot) sach phuc vu dao tao, dugc hoi
dong khoa hoc (do thi trudng co so giao duc dai hoc hodc cip c6 tham quyén phé duyét
thanh 1ap) thim dinh, nghiém thu va dua vao st dung trong ddo tao, bdi dudng tir trinh do
dai hoc tr¢ 1én phu hop véi nganh, chuyén nganh giang day hoac dao tao cua giang vién
va c6 ma sb chuan qudc té ISBN;

d) Tac gia cta it nhat 03 (ba) bai bao khoa hoc la cong trinh nghién ctru khoa hoc
cua giang vién da dugc cong bo trén tap chi khoa hoc ¢6 ma s6 chuan quoc té ISSN;

¢) C6 kha nang trng dung cong nghé thong tin va st dung ngoai ngir trong thuc hién
cac nhiém vu cua chirc danh giang vién chinh (hang I1);

Diéu 8. Giang vién cao cip (hang I) - Mi sé: V.07.01.01
1. Nhiém vu:

a) Giang day; hudng dan va chdm do an, khoa luan tot nghiép; hudéng dan luan van
thac si, luan 4n tién si; cha tri hodc tham gia céc hoi déng danh gia luan van thac si, luan
an tién si;

b) Chu tri xdy dung, phat trién chuong trinh dao tao ciia chuyén nganh; dé xuat
phuong huéng, bién phap phat trién ctua nganh hodc chuyén nganh; chi dong cap nhat
thudng xuyén nhitng thanh tyu khoa hoc vao viéc xay dung, phat trién chuong trinh dao
tao; doi mdi phuong phap giang day va phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap,
ren luyén cta nguoi hoc;

¢) Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham gia thyc
hién chuong trinh, d€ tai nghién ctru khoa hoc; dinh hudng nghién ctru khoa hoc cho
khoa, nhém chuyén mén;

d) Chu tri hodc tham gia danh gia céc dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; t6 chirc va
trinh bay bdo cdo khoa hoc tai cac hdi nghi, hdi thdo khoa hoc. Chu tri hodc tham gia
nghiém thu va cong bd cac bao cdo khoa hoc, C4C cong trinh nghién ciru, trao dbi kinh
nghiém déng gép vao su phat trién cua khoa va chuyén nganh; tham gia cac hoat dong
hop tac quéc té va bao dam chét luong gido duc dai hoc;

d) T6 chtc huéng din ngudi hoc nghién ciru khoa hoc; huéng din ngudi hoc
phu’ong phap hoc tap, nghlen ctru ¢6 hiéu qua; phat hién nang luc so truong ctiia nguoi
hoc dé t6 chirc dao tao, boi dudng tai ning;

~¢) Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo yéu cau phat
trién chuyén mon, nghiép vu ctua khoa hoac chuyén nganh;

g) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh do 1y luar~1 chiph tri, chuyén,mén, nghiép vu va
phuong phéap giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao chat luong dao tao va
nghién ctru khoa hoc;

h) Tham gia cong tac quan ly, cong tac Pang, doan thé va thyuc hién cac nhiém vu
khac theo su phan cong ctia Trudng don vi.

2. Tiéu chuén vé trinh d6 dao tao, bdi dudng:

a) C6 bang tién sT phu hop véi vi tri viéc 1am, nganh hoic chuyén nganh giang day;



b) C6 chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép giang vién dai
hoc.

3. Tiéu chuan vé nang luc chuyén mén, nghiép vu:

a) CO kién thuc chuyén siu vé cac mon hoc dugc phan cong giang day va cé kién
thirc virng vang ctia mot s6 mon hoc c6 lién quan trong chuyén nganh dao tao dugc giao
dam nhiém;

b) Nam vitng thyc té va xu thé phat trién cua cong tac dao tao, nghién ctru khoa hoc
cua chuyén nganh;

¢) Chu tri thyuc hién it nhét 02 (hai) nhiém vu khoa hoc va cong nghé cép co sO hoac
01 (mot) nhiém vu khoa hoc va cdng nghé cap cao hon da nghiém thu véi két qua tir dat
yéu cau trd lén;

d) Huong dan it nhat 02 (hai) hoc vién dugc cép béng,thac s hodc huéng dan chinh
hodc phu it nhat 01 (mdt) nghién ctru sinh dugc cap bang tién si;

Déi vo1 giang vién khong tham gia hudng dan luan vin thac si, luan a:m tief:n si thi sé
lugng dé tai nghién ctru khoa hoc da duoc nghiém thu phai gap 02 (hai) lan s6 luong dé
tai nghién ctru khoa hoc quy dinh tai diém ¢ khoan nay;

d) Chu tri bién soan it nhat 01 (mot) sach phuc vu dao tao, dugc hoi dong khoa hoc
(do thi1 trudng co so gido duc dai hoc hodc cp c6 tham quyén phé duyét thanh 1ap) tham
dinh, nghiém thu va dwa vao str dung trong dao tao, boi dudng tur trinh d§ dai hoc trg lén
phU hop véi nganh, chuyén nganh giang day hodc dio tao cia giang vién va cd mi sb
chuan quéc té ISBN;

e) Tac gia cua it nhat 06 (sdu) bai bao khoa hoc 14 cong trinh nghién ctru khoa hoc
cua giang vién da dugc cong bo trén tap chi khoa hoc ¢6 ma s6 chuan quoc té ISSN;

g) CoO kha nang ing dung cong nghé thong tin va sir dung ngoai ngir trong thuc hién
cac nhiém vy cua chirc danh giang vién cao cap (hang I).

Ghi chu:

'Giang vién c6 chirc danh gido su, phé gido suw thue hién nhiém vu theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 37/2018/0P- TTg ngay 31 thang 8 nam 2018 cua Thi tuwong Chinh phu
ban hanh Quy dinh tiéu chudn, thi tuc xét cong nhdn dat tiéu chudan va bo nhiém churc
danh gido sw, phé gido su; thi tuc xét hiy bé ¢éng nhdn chirc danh va mién nhiém chirc
danh gido su, phé gido sw V& nhiém vu quy dinh tai Cac Piéu 5, 6 va 7 Quy dinh nay.

) Chuong 111 . A
QUY DINH VE THOI GIAN LAM VIEC, HOAT DPONG GIANG DAY, NGHIEN
CUU KHOA HQC VA HOAT PONG KHAC CUA VIEN CHUC GIANG DAY

Diéu 9. Thoi gian 1am viéc, gio chuén giang day va dinh mirc gio' chuin giing
day cua giang vién

1. Thoi gian 1am viéc cua giang vién trong nam hoc 1a 44 tuan (twong dwong 1.760
gid hanh chinh) dé thyc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong
déng va thuc hién cac nhiém vu chuyén moén khac, dugc xac dinh theo nam hoc sau khi
trir s ngdy nghi theo quy dinh. Tong thoi gian 1am viée cia giang vién dugc quy dinh cu
thé theo Bang 1.



2. Gio chuan giang day 13 don vi thoi gian quy doi tir s6 gid lao dong can thiét dé
hoan thanh khéi lugng mot cong viée nhat dinh thudc nhiém vy cua giang Vvién tuong
duong voi mot tiét giang 1y thuyét trinh d¢ dai hoc tryc tiép trén 16p (hoac giang day truc
tuyen) bao gdm thdi gian lao dong can thiét trude, trong va sau tiét giang. Pinh mic gio
chuan giang day cua giang vién trong mot ndm hoc dugc quy dinh tai Bang 2 trong do,
gid chuan giang day truc tiép trén 16p (hodc giang day truc tuyén) phai dam bao t6i thiéu

50% dinh murc quy dinh.

- Viéc xac dinh khéi luong chuan cua giang vién trong nam hoc d01 vO1 nhitng
truong hop dac biét khong néu tai Diéu nay cua quy dinh nay theo nguyén tic chung lam
tron; mdi hoc ky 13 5 thang, ndm hoc 1a 10 thang. Cin ct vao ké hoach dao tao, thong béo
nghi 18, tét, he dé xac dinh méc thoi gian bat ddu nam hoc va két thic nam hoc, duoc xac
dinh bang ty 1& ngay lam viéc thuc té so véi s6 ngay lam viée tiéu chudn trong hoc ky.

- Giang vién nghi ché d6 theo quy dinh cua phép luat cé day du hd so minh ching
(giay nhap vién, bién lai thu tién vién phi, giay ra vién,...) dugc giam trie nhiém vy theo ty
I¢ twong tng vaoi thoi gian nghi hudng che do.

3. Pinh muc gio chuan giang day d6i véi giang vién dugc bd nhiém chirc vu lanh
dao hodc kiém nhiém cong tac quan ly, dang, doan thé va cac trudong hop khac duge quy
dinh tai Bang 3. Truong hop giang vién kiém nhiém nhiéu chirc danh lanh dao, quan 1y
thi khdi lugng dinh mire s& 4p dung cho mirc chuan thap nhat.

- Ngoai thoi gian giang day, giang vién dugce bd nhiém chirc vy lanh dao hoac kiém
nhi¢m cong tac quén 1y, dang, doan the phai danh thoi gian 1am cong tac hanh chinh dé
giai quyét cac cong viéc hang ngay cua don vi.

- Truéng don vi c¢6 trach nhiém phan cong giang vién cua don vi minh dugc bod
nhiém giit chitc vu 1anh dao hodc kiém nhiém cong tac quan 1y, cong tac dang, doan thé
lam viéc hanh chinh dé giai quyét cac cong viéc hang ngay cua don vi. Lich truc phai
dang tai trén trang Egov va khong trung véi lich giang day. Cac don vi chirc nang c6
trach nhiém theo ddi, kiém tra, giam sat viéc chap hanh quy dinh, hang thang 1am bao cao
tong hop dé danh gia két qua cong tac va xép loai thi dua thang.

4. Trudng cac don vi can clr vao ké hoach giang day, nghién ciu khoa hoc tirng hoc
ky, tirng nam hoc va nang luc, trinh do chuyén mon cua timg giang vién trong don Vi, co
trach nhiém phan céng nhiém vu, can ddi thoi gian dé cac giang vién cia don vi minh
hoan thanh dinh muac gio giang day, gio nghién ctu khoa hoc va gio tham gia cac hoat
dong khac.

Larn y vé cONng tac gidang day vwot gio: Nha trieong khong khuyén khich gidng vién
giang day vuot qua dinh mirc cho phép. Truong hop ddc thu gidng vién gidng day vuot
qué dinh mirc cho phép thi don gia thanh toan thuc hién theo quy che chi ti€u néi bo hién
hanh.

5. Giang vién (ké ca giang vién kiém nhiém cong tac quan 1y) lam viéc theo ké
hoach dang ky du nam hoc trén co s phan cong cua don vi, tién d6 dao tao cua thoi
khéa biéu. Khdi luong cong viéc theo dinh murc, tinh sb gio thuc té theo su kiém tra,
giam sat ctia cac don vi chitc nang. Pdi véi nhitng tiét giang day thuc hanh c6 sir dung
vat tu, héa chat ma giang vién khong giang day dan dén phai tiéu huy vat tu, hoa chat,
ngoai viéc bi xem xét ha bac thi dua, giang vién con phai dén bu sb vat tu, hoa chat bj
tiéu huy.



6. Khi giang vién dugc Trudng don vi phan cong di céng tac hoidc dong ¥ cho di boi
dudng chuyén mon, nghiép vu, tham gia thuc hién du an, dé tai,...thi phai bdo céo cho
Truéng khoa hodc Truong bé mén quan 1y dé sip xép giang vién day thay (khong duoc
b6 gid theo thoi khoa biéu di xép). P6i vai giang vién do Nha truong cir di cong tac,
Truong don vi phai sap xép, bd tri ngudi day thay. Truong hop khong thé b tri nguoi
day thay thi phai thdng bao cho sinh vién nghi va 1&n ké hoach day vao tuan du tri.
Truong hop phai nghi day do Hoi nghi, Dai hoi cac doan thé, 1& hoi cia Nha truong, do
thién tai, dich bénh,... va cac truong hop bat kha khang khac, Hiéu truong ra quyét dinh
nghi day, phong Dao tao, phong Sau dai hoc & Hop tac qudc té c6 trach nhiém bb tri day
bu vao thoi gian thich hop.

7. Giang vién sau khi hoan thanh nhiém vu dugc giao, duoc ky hop dong vu viée
véi co quan, tO0 chirc, don vi khac ma phap luat khong cam nhung phai duoc su dong y
cua Hiéu truong.

Piéu 10. Quy ddi ra gio chuén giang day

1. Viéc quy doi gio giang day/hé giang day ra gid chuan giang day thuc hién theo
Bang 4.

2. Viéc quy d6i mot sé hoat dong khdng giang day truc tiép trén 16p ra gio chuan
giang day thyc hién theo Bang 5.

Diéu 11. Hé s6 b6 sung
Mot s6 hoat dong giang day dic thi s& duogc tinh hé s6 bo sung, cu thé:

1. Hé s6 b sung ddi véi 16p chuin quoc té, 16p trong diém, 16p lién két qubc té, 16p
budi toi hodc 16p lién keét tai dia phuong thuc hién theo Bang 6.

2. Hé s6 bo sung giang day 16p dong, 16p ghép thuc hién theo Bang 7.
Piéu 12. Quy dinh vé hoat dong nghién ciru khoa hoc

1. Trong ndm hoc, giang vién phai danh thoi gian quy dinh tai Bang 1 dé 1am nhiém
vu nghién ctru khoa hoc. Két qua nghién ctu khoa hoc cua giang vién dugc danh gia
théng qua san pham nghién ctru khoa hoc cu thé:

a) D01 v6i giang vién 1am viée tai cac khoa: Téi thiéu phai co mot dé tai nghién ciu
khoa hoc cép co so hodc twong duong duoc nghiém thu tir dat yéu cau trd 1én hodc mot
bai bao duogc cong bd trén tap chi khoa hoc ¢6 phan bién hodc mot bao cdo khoa hoc tai
hoi thao khoa hoc chuyén nganh.

b) Péi v6i giang vién diang ky theo dinh hudng nghién ciru: Phai 6 it nhat 01 bai
bao khoa hoc trén tap chi ISI ¢ chi s6 Q1 hoic Q2 theo phan loai ciia Scimago (1a tac gia
dung dau hodc tac gia lién hé duy nhat) hodc 1 chii nhiém 01 dé tai/dy an/dé an KHCN
cAp nha nudc/bd/tinh/thanh phd va twong duwong (khong bao gém dé tai thudc chuong
trinh Vuon wom khoa hoc). Cac bai bao, dé tai thudc nhiém vu cua giang vién dinh
huéng nghién ciru van dugc thanh toan, khen thuéng theo Quy ché chi tiéu ndi bo.
Truong hop giang vién da dang ky theo dinh hudng nghién ciru ma khéng hoan thanh
nhiém vu dugc giao thi s€ bi xem xét danh gia khéng hoan thanh nhiém vu khi danh gia
vién chirc cudi nam hoc va phai boi hoan theo quy dinh.

2. Viéc quy doi cac hoat dong nghién ciru khoa hoc cuia giang vién thuc hién theo
quy dinh tai Bang 8.



3. Trong nhitng trudng hop can thiét, Nha truong huy dong nhiing giang vién c6 du
nang luc va cac didu kién khac 1am céng tac nghién ctru khoa hoc thi Hiéu truong quyét
dinh chuyén thoi gian lam nhiém vu giang day theo quy dinh sang thoi gian 1am nhiém
vu nghién ctru khoa hoc d6i véi nhitng giang vién duoc huy dong. Vién chirc quan 1y néu
dang 12 chu nhiém dé tai/dy 4n nghién ctru khoa hoc cap Bo/Tinh, thanh ph tro 1én thi
dugc mién gio day tiéu chudn theo quy dinh dé tip trung thoi gian thuc hién dé tai/dy an
theo thoi gian quy dinh.

Diéu 13. Quy dinh cac hoat dong khac ciia gidng vién

Ngoai thoi gian giang day va nghién ctiru khoa hoc theo quy dinh, giang vién phai
danh thoi gian dé tham gia cac hoat dong khac. Hoat dong khac cua giang vién la nhiing
cong viée hd tro truc tiép hodc gian tiép toi cong tac dao tao, quan Iy gido duc va nghién
ctru khoa hoc cua don vi va Trudng. Viée quy doi cac hoat dong khéc cta giang vién thuc
hién theo Bang 9.

Chuwong IV
CHE PO LAM VIEC CUA VIEN CHUC HANH CHINH VA NGUOI LAO PONG
Piéu 14. Vién chirc hanh chinh

Vién chitc hanh chinh 14 nhitng ngudi dugc tuyén dung theo vi tri viée lam, 1am viéc
theo khoi hanh chinh tai cac don vi chirc nang va tuong duong thudc Truong.

Pi¢u 15. Quyén, nghia vu va trach nhiém ciia vién chire hanh chinh

1. Quyén: Puoc huong cac quyen theo quy dinh cua phap luat va quy dinh cta
Truong; dugce tao cac diéu kién can thiét dé nang cao trinh do chuyén mén, nghiép vu dap
g nhu cau cbng tac.

2. Nghia vu: Thyc hién cac nghia vu theo quy dinh cua phap luat va chap hanh cac
quy ché, ndi quy, quy dinh cia Truong; thuc hién cac nghia vu khac theo su phan cong
cua Trudng don vi va Lanh dao Truong.

3. Trach nhiém: Chap hanh tét cac chi truong, chinh sach cua bang, phap luat cua
Nha nudc, ndi quy, quy dinh ctia Truong. Néu cao trach nhiém vai tinh than lam hét viéc
chir khdng het gio; gilr gin vé sinh noi lam viéc; bao qudn tai san chung cua don vi va tai
sdn dugc giao str dung. Truong hop lam mat mat, lang phi, hu hong tai san dugc giao thi
phai den bu. Trude khi ra ve phai chl y tat hét cac thict bi: dén, quat, may vi tinh, voi
nudc, may lanh (riéng may lanh: 08h00 sang mai duge ma, 16h00 tat may lanh) va khoa
cura nham tiét kiém va bao quan tai san.

Piéu 16. Tiéu chuan ctia vién chirc hanh chinh

1. C6 pham chat, dao durc, tu tuong tot;

2. C6 vin bang, chimg chi pht hop véi vi tri viéc 1am;

3. CO trinh do ngoai ngit, tin hoc dap Gmg yéu cau cong viéc;

4. C0 ly lich ban than rd rang;

5. Bu strc khoe theo yéu ciu nghé nghiép;

6. CAc tiéu chudn khac duoc quy dinh riéng phu hop voi ting vi tri viéc lam.

Piéu 17. Nguoi lao dong



Nguoi lao dong 1a ngudi 1am viée cho Truong theo hinh thirc hop dong lao dong,
duogc tra lvong theo thoa thuan va chiu su quan ly, diéu hanh ctia Truong don vi va lanh
dao Truong.

1. Tiéu chuan ctia ngudi lao dong

a) C6 pham chat, dao durc, tu tuong tot;

b) C6 bang cap phl hop véi yéu cdu cua vi tri viéc l1am;
¢) Pu strc khoe theo yéu cau vi tri viée lam;

d) Ly lich ban than r6 rang.

2. Quyén va nghia vy cua ngudi lao dong

a) Quyén cia ngudi lao dong: Nguoi lao dong duoc hudng cac quyén theo quy dinh
ctia phap luat lao dong va quy dinh hién hanh cua Trudng; dugc dang ky du thi thay do6i
chtrc danh nghé nghiép khi du cac diéu kién theo quy dinh; duoc dam bao cac diéu kién
vat chat, trang thiét bi k¥ thuat thuc hién cac nhiém vu duoc giao; duoc hoc tap boi
dudng nang cao tay nghé va an toan lao dong.

b) Nghia vu cua nguoi lao dong: Nguoi lao dong thuc hién cac nghia vu theo quy
dinh cua phap luat lao dong va quy dinh cua Trudng; hop tac, phdi hop voi dong nghiép
trong va ngoai don vi dé hoan thanh cong viéc theo dung tién do, chat luong va hiéu qua
cong viéc dugc giao.

Piéu 18. Thai gian 1am viée ciia vién chire hanh chinh va ngudi lao dong

1. Vién chtric hanh chinh va nguoi lao dong lam theo gio hanh chinh c6 trach nhiém
Ién lich lam viéc hang tudn trén Egov. Cac don vi chic ning dugc phan cdng c6 nhiém
vu theo dbi, kiém tra vién chtc hanh chinh va ngudi lao dong, hang thang gui tra két qua
theo ddi cho cac don vi dong thoi cudi thang bao cao lanh dao Nha truong thong qua
phong Té chirc Hanh chinh.

2. Vién chtc hanh chinh, ngudi lao dong lam viée theo ché do mdi tuan 1am viéc 40
deén 48 gio tuy theo vi tri viéc lam va doi tugng va dugce ghi cu thé trong hgp dong.

3. Thoi gian 1am viéc trong mot ngay dugc quy dinh cu thé nhu sau:
Budi sang: 07 gio 00 phut dén 11 gio 30 phat.
Buoi chiéu: 13 gio 00 phat dén 16 gio 30 phut.

4. B6i v&i mot sé don vi, do tinh chat dac thu phai lam theo ca c6 thé bé tri 1am viéc
theo ca cho phu hgp véi tung vi tri viéc lam:

- Ca 1: tir 06 gio 00 phit dén 14 gio 00 pht.
- Ca 2: tir 14 gio 00 phit dén 22 gio 00 phit.
- Ca 3: tir 22 gio 00 phit dén 06 gio 00 phat ngay ké tiép.
Piéu 19. Ché dd 1am viéc cia vién chic va ngudi lao dong lam viéce hanh chinh

1. Vién chuc va nguoi lao dong khdi hanh chinh lam viéc theo ké hoach diang ky
dau nam hoc trén co s phan céng cua Trudng don vi (theo dung vi tri viéc 1am). Thoi
gian va dia diém 1am viéc cua vién chic hanh chinh theo ché do 40 dén 48 gio/tuan tuy
theo tinh chat, mirc d6 cong viéc va duoc quy dinh cu thé trong hop dong.



2. Trudng don vi di thuc hién nhiém vu bén ngoai treong hoac thuc hién cong tac
v6i cac co quan ngoai truong phai xin phép va duoc sy dong ¥ cua Hiéu trudng hoic Pho
Hiéu trudng phu trach. Trudng don vi tuyét d6i khong duge muon danh cua Truong dé
lam viéc hodc lién hé khi chua xin y kién cta Hiéu truéng hodac Pho Hiéu truong phu
trach.

3. Vién chirc va ngudi lao dong khéi hanh chinh khi thuc hién nhiém vu bén ngoai
truong phai xin phép va duoc sy dong y cia Truong don vi. Truong hop dot xuat can
phai thuc hién nhiém vu caa Truong, vién chire hanh chinh di thuc hién nhiém vu chuyén
mon, ngay sau khi hoan thanh nhiém vu phai bao cao lai cho Trudong hoac Phé trudng
don vi dugc giao phu trach.

Chuong V
CHE PO NGHI NGOI, NGHI VIEC RIENG
CUA VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG
Piéu 20. Ché d) nghi Iam viéc huéng nguyén lwong
1. Nghi 18, tét:

Vién chirc va nguoi lao dong duoc nghi 18, tét huong nguyén luong co ban va TNTT
cac ngay sau:

- Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01 thang 01 dwong lich);

- Tét Am lich: 05 ngay;

- Ngay Chién thang: 01 ngay (ngay 30 thang 4 duong lich);

- Ngay Qudc té lao dong: 01 ngay (ngay 01 thang 5 dwong lich);

- Qubc khanh: 02 ngay (ngay 02 thang 9 duong lich va 01 ngay lién ké trude hoic
sau);

- Ngay Nha gido Viét Nam: 01 ngay (ngay 20 thang 11 dwong lich)
- Ngay Gid T6 Hung Vuong: 01 ngay (ngay 10 thang 3 am lich).
Ghi chu:

+ Truong hop ngay nghi 16, tét tring véi ngay thiz bay, chi nhdt hang tuan thi diroc
nghi bu, thoi gian nghi bu sé dwroc nha trirong thong bdo.

_+ Thoi luong nghi 16, tét c6 thé thay doi theo quy dinh ciia Co quan nhd nude c6 tham
quyen.

2. Nghi viéc riéng: Vién churc va nguoi lao dong dugce nghi viée riéng huong nguyén
luong co ban trong nhiing trudng hop sau day:

- Két hon: nghi 03 ngay;
- Con d¢, con nudi két hon: nghi 01 ngay;

- Cha dé, me @¢, cha nu6i, me nudi; cha dé, me dé, cha nudi, me nudi cua vg hodc
chong; vo hoac chong; con dé, con nudi chét: nghi 03 ngay.

Vién chic va nguoi lao dong nghi viéc riéng phéi 1am don (theo mau) c6 xac nhan
cua Truéng don vi, gui phong To chiac Hanh chinh truéc it nhat 03 ngay lam viéc.
Truong hop nghi do tang ché, vién chitc va nguoi lao dong chi can bao cho lanh dao hoac



T6 truong cong doan don vi. Bon vi ¢6 trach nhi¢ém bao ngay cho phong T6 chirc Hanh
chinh dé quan ly, theo ddi va thuc hién cac ché do chinh sach.

3. Nghi hing nam: Thoi gian nghi hang nim cua vién chic, nguoi lao dong 1a 08
tuan (bao gom ca nghi 1€, tet va nghi phép nam). Vién chuc, nguoi 1ao dong nghi hang
nam vao thoi gian nghi hé va nghi tet (thoi gian nghi cu thé s& dugc Truong théng bao).
Truong don vi 0 trach nhiém sap xép dé vién chirc va nguoi lao dong cua don vi minh
nghi hing nam vao thoi gian nghi hé va nghi tét, dam bao khéng anh hudéng dén cong
viéc chung cua don vi va Nha truong. Theo yéu cau cong viée, vién chuc va nguoi lao
dong phai di 1am vao thoi gian nghi hang nam, Trudéng don vi 1én ké hoach gwri phong To
chirec Hanh chinh trinh Hi¢u trudng phé duyét.

Piéu 21. Ché d9 nghi dwoc hwéng bio hiém xa hoi (BHXH)

1. Nghi 6m dau

a) Bdi tugng, thoi gian va hd so huong ché d6 6m dau

- Vién chirc va nguoi lao dong;

- Nguoi 1am viée theo hop dong lao dong khdng xac dinh thoi han, hop dong lao
dong xéac dinh thoi han tir 01 thang trd 1én.

b) Piéu kién nghi 6m dau

- Bi 6m dau, tai nan ma khéqg phai :[ai nan lao dong phai nghi viéc c6 xac nhan cua
co s& kham bénh, chira bénh c6 tham quyén,;

- Phai nghi viéc dé cham soc con dudi 07 tudi bi 6m dau va cd X4c nhan cia co s
kham bénh, chira bénh c6 tham quyén;

- Trudng hop bi 6m dau, tai nan phai nghi viéc do ty huy hoai strc khoe, do say
ruou, hodc sir dung chit ma tay, tién chat ma tay theo danh muc ctia Chinh phu quy dinh
thi khong dugc huong ché do 6m dau.

¢) Thoi gian nghi ché d6 ém dau

Thoi gian duoc huong ché do dm dau trong mot ndm duogc quy dinh nhu sau:
- bong BHXH dudi 15 nam: 30 ngay

- Pong BHXH tir dat 15 nam dén dudi 30 nam: 40 ngay

- BPong BHXH tir du 30 nam tro 1€n: 60 ngay

Ghi chu:

- Vién chirc va ngwoi lao dong nghi ché dé 6m dau tinh theo ngay lam viéc khéng ké
ngay nghi lé, tet, ngay nghi hang tuan;

- Vién chire va nguoi lao dong mdc bénh thugc danh muc bénh can chita tri dai
ngay do B¢ Y té ban hanh, thoti gian nghl ché a6 om dau khong qua 180 ngay/nam Hét
thoi han 180 ngdy ma van tiép tuc diéu tri thi dwoc hirong ché do om dau voi mic thdp
hon. Thoi gian nghi tinh cd ngay nghi 1é, Tét, ngay nghi hang tudn;

- Pé Idp thii tuc gidi quyét nghi hiedng ché dg om dau, ngoai don dé nghi dwoc lanh
dao don vi, lanh dao Truong phé duyét (Thong qua phong 76 chirc Hanh chinh) vién
chirc va nguoi lao dong bo sung:



+ Bénh ngdn ngay: Gidy ra vién (ban chinh) doi véi truong hop diéu tri ndi tri;
hodc Gidy chitng nhdn nghi viéc hurong BHXH (Mdu C65-HD bdn chinh) déi véi truong
hop diéu tri ngoqi tra;

+ Bénh dai ngay: Gidy ra vién (bdan chinh) déi véi truong hop diéu tri néi tri; Bién
ban hdi chéan ciia bénh vién (ban chinh hodc ban sao co chung thuc va Gicfy xac nhan dot
diéu tri (ban chinh)) doi véi trirong hop diéu tri ngoai tril.

c) Dudng sirc, phuc hdi sirc khoe sau 6m dau

Vién chirc va nguoi lao dong da nghi viéc huong ché 46 6m dau du thoi gian trong
01 nim theo quy dinh tai diém b khoan 1 cua Diéu nay, trong khoang thoi gian 30 ngay
dau tro lai lam viéc ma sic khoe chua phuc hdi thi dugc nghi dudng sirc, phuc hdi strc
khoe tir 05 dén 10 ngay trong 01 nim. SO ngay nghi dudng sttc do Hiéu trudong va Ban
chép hanh cong doan quyét dinh.

Ghi cha: Thoi gian nghi dudng sirc, phuc hoi sirc khée bao gom ca ngay nghi 1é,
Tet ngay nghi hang tudn. Truong hop co thoi gian nghi dudng sike, phuC hoi sire khode tir
CUsi ndm trweée chuyén tiép sang dau ndm sau thi thoi gian nghi dé dwge tinh cho ndm
truoc.

d) Nghi khi con bj ém dau

Thoi gian huong ché do nghi khi con 6m dau trong mot ndm dugce tinh theo sé ngay
cham soc con, cu thé:

- Con dudi 03 tudi: To6i da 20 ngay

- Con du tir 03 tudi dén dudi 07 tudi: Tdi da 15 ngay

Truong hop ca cha va me cung tham gia BHXH, néu mot ngudi da hét thoi han
hudng ché o ma con van 6m dau thi nguoi kia duge hudng ché do theo quy dinh.

Ghi cha:

- Vién chirc va nguoi lao dong nghi ché dp cham séc con ém tir 05 ngdy lam viéc
lién tuc tro lén, ngoc}i don dé nghi duoc lanh dao don vi, lanh dao T Z”Lm‘ng phé duyét
(Théng qua phong 76 chirc Hanh chinh), vién chirc va ngwoi lao dong bo sung:

+ Truong hop diéu tri ni trii: Gidy ra vién (bdan chinh);

+ Truong hop diéu tri ngoai trii: S6 'y ba hodc Gidy chimg nhdn nghi viéc huwong
BHXH (Mau C65-HD ban chinh).

- Truong hop cd cha va me cing tham gia BHXH, néu mét nguwoi da hét thoi han
hwong ché @6 ma con van om dau thi nguoi kia dwoc huéng ché do. Pé hLmng ché ds,
ngoai Gidy ra vién hodc Gidy chimg nhdn nghi viéc hurdéng BHXH vién chirc va ngudi lao
dong phai bo sung Gidy xdc nhdn hét thoi gian nghi viéc dé cham séc con ciia co quan,
don vi noi chong hodc vo dang cong tdc.

- P6i vdi cde truong hop nghi ém hodc nghi cham soc con om lién tuc tir 03 ngay
tro lén nhung khong minh chirng duwoc cac giay to hop I, Truong sé khdu triv s6 ngay
nghi thiee té vao sé ngdy nghi hang ndam ciia vién chirc va nguoi lao déng.

2. Nghi thai san

a) Piéu kién huong ché do thai san



- Nir mang thai,

- Nt sinh con;

- Nit mang thai hd va nguoi1 me nhd mang thai hg;

- Vién chirc va nguoi lao dong nhan nudi con nudi dudi 06 thang tudi;

- Vién chirc va nguoi lao dong dat vong tranh thai va cac bién phap triét san;

- Nam vién chirc va nguoi lao dong dong BHXH c6 vo sinh con.

Ghi cha: Pé gidi quyét ché dg thai san déi véi cdc truong hop: sinh con; mang thai
ho va nho mang thai hg, nhan con nuoi duoi 06 thang tuoi; Vién chirc va nguoi lao dong
phdai dong BHXH tir du 06 thang tro lén trong thoi gian 12 thang trudc khi sinh con hodc
nhdn con NUOI.

b) Thoi gian huong ché d6 thai san

- Nghi ché do kham thai

Trong thoi gian mang thai, nit vién chirc va nguoi lao dong duoc nghi viée dé di

kham thai 05 lan (mdi 1an mét ngay). Trudng hop & xa co sd y té hodc nguoi mang thai
c6 bénh ly hoic thai khong binh thudng thi dugce nghi 02 ngay cho mdi 1an kham thai.

Ghi chl: Truwong hop nghi khdm thai, nit vién chirc va nguoi lao dong nép don dé
nghi cho lanh dao don vi kem ban sao S6 kham thai hodc Giay kham thai.

- Nghi ché d¢ khi say thai, nao, hit thai, thai chét luu hodc pha thai bénh ly:

Nt vién chue va nguoi lao dong duogc nghi viéc huong ché @6 thai san véi thoi gian
cu thé nhu sau:

+ Thai dudi 05 tuan tudi: Nghi 10 ngay;

+ Thai tir 05 tudn tudi dén dudi 13 tuan tudi: Nghi 20 ngay;

+ Thai tir 13 tuan tudi dén dudi 25 tuan tudi: Nghi 40 ngay;

+ Thai tir 25 tudn tudi tr& 1én: Nghi 50 ngay.

Ghi cha:

+ Nit vién chirc va nguoi lao dong nghi theo chi dinh cua co so kham bénh, chita
bénh co tham quyén va guii don dé nghi nghi viéc huong che do thai san kem Giay ra vién

(ban chinh) hodac Giﬁy chimg nhdan nghi viéc hwong BHXH (Mau C65-HD) vé phong Té
chitc Hanh chinh dé Truong ldp cdc thu tuc huong che do BHXH.,

+ Thoi gian nghi ché d¢ khi sdy thai, nao, hit thai, thai chét lieu hodc phd thai bénh
ly tinh ca ngay nghi le, Tet, ngay nghi hang tuan.

- Nghi ché d¢ khi sinh con

Nir vién chirc va nguoi lao dong dugc nghi thai san trudc va sau khi sinh 06 thang.
Truong hop sinh do6i trg 1én thi tinh tir con thir hai tr¢ di, cir moi con, nit vién chirc va
nguoi lao dong dugc nghi thém 01 thang.

Ghi chu:



+ Ngoai don dé nghi dwoc lanh dao don vi va 1ank dao T ruong phé duyét (thong
Qua phong Té chire Hanh chinh), ni vién chirc va nguoi lao déng bé sung ban sao gidy
khai sinh dé ldp thu tuc BHXH.

+ Thoi gian nghi huéng ché dg thai sdan trucc khi sinh t6i da khéng qua 02 thang.
Sau khi sinh, m?’ vién chbi’,c va nguoi lao dong co t{zé di lam viéc lai truoc han sau khi da
nghi huong che do it nhat 04 thang; ngoai don dé nghi lam viéc trudc thoi han, nit Vién
chirc va nguoi lao dong gui kem Gidy chitng nhan du sirc khoe cua co quan y té co tham
quyén cap.

+ Thoi gian nghi ché dé sinh con tinh cd ngay nghi 16, tét, ngdy nghi hang tuan.

- Lao dong nam dong BHXH khi v sinh con

Lao dong nam dugc nghi viéc hudng ché do thai san voi thoi gian nhu sau:

+ Vg sinh binh thuong: 05 ngay;

+ Vo sinh con phai phau thuat, sinh con dudi 32 tuan tudi: 07 ngay;

+ Vo sinh d6i: 10 ngay, tir sinh ba trd 1én thi ctr thém mdi con duoc nghi thém 03
ngay lam viéc;

+ Vo sinh d6i tr& 1én ma phai phau thuat: 14 ngay.

Ghi chu:

ot Thoi gian nghi ché do khi vo sinh con dwoc tinh trong khodng thoi gian 30 ngay
dau ké twr ngay vo sinh con.

+ Thoi gian nghi ché dg khi vo sinh con khong tinh ngay nghi 1é, tét, ngay nghi
hang tuan.

- Thoi gian nghi con chét sau khi sinh

Truong hop sau khi sinh con, néu con chét, nit vién chuc va nguoi lao dong duoc
nghi véi thot gian nhu sau:

+ Con dudi 02 thang tudi: 04 thang tinh tir ngay sinh con;

+ Con tu 02 thang tudi tré 1én: 02 thang tinh tir ngay con chét, nhung thoi gian nghi
viéc hudng ché do thai san khéng vuot qua thoi gian quy dinh nghi ché d6 khi sinh con;
thoi gian nay khong tinh vao thoi gian nghi viée riéng theo quy dinh cua phap luat ve lao
dong.

Ghi chU: Thoi gian nghi ché @6 con chét sau khi Sinh tinh cd ngay nghi 16, tét, ngay
nghi hang tuan.

- Ché d¢ thai san cua nit vién chirc va nguoi lao dong mang thai ho va ngudi me
nho mang thai ho

Nit vién chirc va nguoi lao dong mang thai ho duge huong ché do khi kham thai,
sﬁy thai, nao, hut thai, thai chét luu hoac pha thai bénh Iy va ché d6 sinh con cho dén thoi
diém giao dira tré cho ngudi me nho mang thai ho nhung khong vuot qua thoi gian quy
dinh nghi ch€ d¢ khi sinh con. Trong truong hop ké tir ngay sinh den thoi diém giao dua
tré ma thoi gian hudng ché do thai san chua du 60 ngay thi ngudi mang thai hd van dugc
huong ché do thai sdn cho dén khi du 60 ngay tinh ca ngay nghi 1€, tét, ngay nghi hang
tuan.



Nguoi me nho mang thai ho dugc huong ché d6 thai san tir thoi diém nhén con cho
dén khi con dua 06 thang tudi.

- Thoi gian hudng ché do khi nhan con nudi

Vién chirc va nguoi lao dong nhan con nudi dudi 06 thang tudi thi duge nghi viée
huong ché do thai san cho dén khi con di1 06 thang tudi. Trudng hop ca cha va me cuing
tham gia BHXH du diéu kién huéng ché d6 thai san (dong BHXH tir du 06 thang tré 1én
trong thoi gian 12 thang trude khi sinh con hodc nhan con nuoi) thi chi cha hoac me duogc
nghi viéc huéng ché do.

- Thoi gian nghi ché d6 khi thyc hién cac bién phap tranh thai

Khi thyc hién cac bién phép tranh thai, vién chirc va nguoi lao dong huong ché do
thai san theo chi dinh cua co s¢ kham bénh, chita bénh c6 thdm quyén. Thoi gian nghi
viéc t01 da dugc quy dinh nhu sau:

+ Nir dat vong trénh thai: 07 ngay;
+ Vién chirc va nguoi lao dong thuc hién bién phap triét san: 15 ngay.

Ghi chl: Thoi gian nghi. ché dg thuc hién cac bién phdp trénh thai tink cd ngay
nghi le, tet, ngay nghi hang tuan.

¢) Tro cap 01 14an khi sinh con hodc nhan nudi con nudi

Nir vién chirc va nguoi lao dong sinh con hoac vién chirc va nguoi lao dong nhan
nudi con nudi dudi 06 thang tudi dugc trg cap mot lan cho moi con bang 02 lan mirc
lvong co so tai thang sinh con hoac nhan nuodi con nudi.

d) Mirc huong ché do thai san
Mutc hudng ché d6 thai san dugc thyuc hién theo quy dinh tai Luat BHXH hién hanh.

Ghi ch(: Nguoi lao déng nghi viéc huong ché dg thai san tir 14 ngay |am viéc tro
Ién trong thang thi don vi va nguoi lao dong khong phai dong BHXH, BHTN, BHTNLD,
BNN, thoi gian nay dwoc tinh la thoi gian dong BHXH, khong dwoc tinh la thoi gian
dong BHTN va duoc co quan BHXH dong BHYT cho nguwoi lao dong.

3. Cac ché do nghi khac dbi véi nit vién chirc va nguoi lao dong

Ngoai ché do nghi néu trén, nit vién chirc va nguoi lao dong dugc nghi trong céc
truong hop sau:

- Trong thdi gian hanh kinh duoc nghi mdi ngay 30 phdt;

- Trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi, duge nghi mdi ngay 60 phdt trong
thoi gian lam viéc;

- Lam céng viéc ning nhoc khi mang thai tir thang thir 07, dwoc chuyén lam cong
viéc nhe hon hoac dugc giam bdt 01 gio lam vige.

Ghi cha: Vién chirc va nguoi lao déng van dwge hudng di tién lwong va cdc khodn
thu nhdp tang thém cua Truong trong Cac truong hop néu trén.

Piéu 22. Nghi khong hwéng luong

Vién chuc va nguoi lao dong co thé xin nghi khdng hudng luong trong mot khoang
thoi gian nhat dinh nhung t6i da 06 thang/01 lan (ngoai trir treong hop dac biét do Hiéu



truong xem xét quyét dinh). Viéc nghi khong huong luong phai dugc su dong ¥ cla
Truéng don vi, phong Td chire Hanh chinh xem xét, dé xuat va trinh Hiéu trudng quyét
dinh, cu thé:

a) Truong hop nghi tir 01 dén 05 ngay lam viéc

Vién chirc va ngudi lao dong nghi tir 01 dén 05 ngay lam viéc lam don (theo mau)
gri phong T6 chtic Hanh chinh truée it nhat 02 ngay lam viéc, phong Té chac Hanh
chinh duoc quyén cho nghi hodc khéng cho nghi nhung téi da khong dugc cho mot nguoi
nghi qua 10 ngay lam viéc trong mot nam.

b) Truong hop nghi tir 05 ngay lam viéc tro 1én

Vién chuc va nguoi lao dong nghi tir 05 ngay lam viéc tré 1€n phai lam don (theo
mau) giri don vé phong T6 chirc Hanh chinh truge it nhat 03 ngay lam viéc, phong T6
chic Hanh chinh xem xét va va trinh Hiéu truong Xem xét, quyét dinh. Truong hop
khong dong Y thi tra 10i cho vién chic va nguoi lao dong dugc biét.

Truéc 03 ngay khi hét~th6i han nghi khong hudng luong, vién chic va nguoi lao
dong phai lam don (theo mau) gui phong T6 chac Hanh chinh. Phong T6 chuc Hanh
chinh c¢o trach nhiém hoan tat cac tha tuc ho so bao cao Hiéu trudng xem xét, quyet dinh.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH
Pi¢u 23. Chuyén d6i khoéi lwong cong viée ciia giang vién
1. Chuyén dbi gio giang day sang gio NCKH va gid cac hoat dong khéc

Trong nam hoc, giang vién c6 sb gio giang day con du thi duoc chuyén dbi sang gio
NCKH va gio cac hoat dong khac theo dinh murc: 01 gio giang day = 03 gio0 NCKH hoac
03 gi0 hoat dong khac.

2. Chuyén doi gio NCKH sang gio giang day va gio cac hoat dong khac
a) Chuyén d6i gio NCKH sang gio giang day

Truong khong giai quyét viée chuyén d6i gid NCKH sang gio' giang day. Trudng
hop dac biét do Hi¢u truong quyét dinh.

b) Chuyén d6i gio NCKH sang gid hoat dong khac

Trong nim hoc, giang vién c6 sé gio NCKH con du thi dugc chuyén d6i sang gio
cac hoat dong khac theo dinh murc: 01 gio NCKH = 01 gi¢ hoat ddong khéc.

3. Khong thyc hién viéc chuyén do6i gid cac hoat dong khac sang gio giang day va
gio NCKH.

Piéu 24. Bao lwu va thu hdi khdi lwong cong viéc ciia giang vién

1. Khong bao luu khéi lwong giang day, khdi lugng hoat dong khac tir nim hoc nay
sang nam hoc sau.

2. Trong nam hoc giang vién c6 khdi lwong NCKH du thi cho phép bao luu sang
nam hoc sau (thoi han bao Iuu trong 01 nam hoc).

3. Trong nam hoc gidng vién con thiéu khoi lugng dudi 30% theo chuan chirc
danh/chtc vu twong tng thi cho phép ghi ng sang 01 nam hoc ké tiép. Truong hop giang



vién thiéu trén 30% ‘kh(*)i lwong theo Chuén chure danh/chire vu tuong g thi Nha truong
tién hanh thu hoi phan chénh 1éch con thi€u so vai dinh mic cho phép ghi no.

Piéu 25. To chirc thue hién

1. Cac don vi thudc Truong, vién chire, nguoi lao dong cé trach nhiém thuc hién
Quy dinh nay.

2. Trudng don vi két hop v6i cac don vi chire nang khac chiu trach nhiém giam sat,
danh gia mrc @6 hoan thanh thanh nhiém vu cta vién chirc, nguoi lao dong thuoc don vi.

3. Nhitng nhiém vu cta giang vién duoc boi dudng tryc tiép theo Quy ché chi tiéu
noi bo, viéc quy doi chi @€ lam co s& danh gia mic d6 hoan thanh nhiém vu nam hoc,
khéng duogc quy doi sang gio chuan giang day dé thanh toan tién vuot gio.

4. Céc tap thé, c4 nhan hoan thanh xuat sic nhiém vu duoc giao hodc c6 thanh tich
dot xuat duoc Hiéu trudng xem Xxét, khen thudng theo cac quy dinh hién hanh.

5. Céc tap thé, ca nhan thudc Truong vi pham quy dinh nay, cac quy dinh khac cua
Truong va phap ludt; tly theo tinh chat, mirc d6 vi pham s& bi xur ly theo ding quy dinh
hién hanh ctia Nha nudc va cua Truong, néu gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy
dinh hién hanh.

Diéu 26. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay ap dung tr nam hoc 2022 — 2023. Nhimg Quy dinh trudc day trai
v6i1 quy dinh nay déu bi bai bé.

2. Trong qué trinh thyc hién, ¢6 diéu gi vuéng mac, cac don vi va ca nhan béo céo,
dé xuat v&i Hiéu truong (thdng qua phong To chirc Hanh chinh) dé xem xet, quyét dinh
dieu chinh cho phu hop.

3. Céc truong hop dic biét khong néu trong Quy dinh ndy, don vi lam vin ban dé
nghi Hiéu trudng xem xét, quyeét dinh.

HIEU TRUONG

Nguyén Xuan Hoan



PHU LUC

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s~ /OD-DCT ngay thang  nam 2022
cua Hiéu truong Trueong Dai hoc Cong nghiép Thuc pham TP. Ho Chi Minh)

Bang 1. Lwong thoi gian 1am viéc ciia gidng vién trong nim hoc

Thoi gian lam viéc
Stt Chitrc danh nghé nghiép (Dvi: gio) -
Giang day NCKH Hoiaggng Téng cong
1 | Giang vién 900 586 274 1760
5 G1a£ng vién - Giao d_1_1c thé chat, Giao duc 1200 286 274 1760
Quoc phong — An ninh

Bang 2. Pinh mic gio chuin gidng day trong nim hoc ciia giang vién

S Chirc danh nghé nghiép Gio' chuan giang day
tt LN 2 L7 et \
(1 gio chuan = 3 gio hanh chinh) (Dvt: gio chuén)
1. | Giang vién 300
, | Giang vién - Khoa Gio duc thé chat, 400
" | Gido duc Quoc phong — An ninh

Bang 3. Pinh mirc gio chuin giang day va gio 1am viée hanh chinh ddi véi giang vién
dwgc bo nhiém chirc vu lanh dao hoac kiém nhi€ém cong tiac quan ly, ding, doan thé va
khac thugc trwong

Nhoém ddoi twong Pinh mirc gio' chuin

Stt : s 2 £e oy R
(tinh ty I¢ theo dinh mirc gio chuan giang day) giang day toi thiéu

I. Cac chirc vu lanh dao thugc truong

1. | Chu tich Hoi dong truong, Hiéu trudng 15%
Phé Chu tich Hoi dong truong, Phé Hiéu trudng va tuong
2. 20%
duong
3 Truéng phong; Giam déc Trung tam (khong dao tao) va 25%
" | twong duong; Thu ky Hi dong truong
" Phé Trudéng phong, Phé Giam doc Trung tam (khong dao 30%

tao) va tuong duong




5. | Trudng khoa c6 quy mé tir 1500 nguoi hoc tré 1én. 60%
6. | Truong khoa c6 quy mé dudi 1500 nguot hoc. 70%
7. | Phé Trudng khoa ¢6 quy mo tur 1500 nguoi hoc tro 1én; 70%
8. | Pho Truong khoa c6 quy mo dudi 1500 nguoi hoc 80%
g | Truong khoa Gido dyc thé chat va Qudc phong - An ninh; 50
" | Khoa Khoa hoc Ung dung
Pho Truong khoa Gido duc thé chit va Qudc phong - An
10. | .. , 80%
ninh; Khoa Khoa hoc Ung dung
11. | Truéng bd mdn 80%
12. | Pho6 Trudng bo mon 85%
Il. Cong tac quan ly Pang, ban, doan thé thudc Trwdng
1. | Bi thu Bang uy 15%
2. | Pho Bi thu Bang uy 30%
3. | Bi thu chi b 85%
Giang vién lam chu tich, phé chu tich cong doan co so
4. | khong chuyén trach dugc giam 44 gio day trong mot nam 85,3%
hoc
5. | Bi thu Doan truong 30%
6. | Pho Bi thu Boan truong, Chu tich Hoi sinh vién 40%




Giang vién 1am céng tic qudc phong, quan sy khong
chuyén trach quy dinh tai Nghi dinh s 168/2018/ND-CP
ngay 28 thang 12 niam 2018 cua Chinh phu vé cong tic
Qudc phong & B, nganh trung uong, dia phuong

80%

Giang vién dang la quan nhan dy bi, tw v¢ dugc triéu tap
huén luyén, dién tdp hang nim, thoi gian tham gia huin
luyén, dién tép dugc tinh quy d6i mot ngay lam viéc bang
2,5 gio chuan giang day.

99,4%

Truong ban thanh tra nhan dan, Trudéng ban nit cong, Chu
tich hoi cuu chién binh

85%

I11.

Cac trwong hop khéac

Giang vién tap sy, Giang vién trg gidng chi thuc hién tdi da
50% dinh mac gid chuan giang day, dong thoi duoc mién
giam nhiém vu nghién ctru khoa hoc dé danh thoi gian tham
gia du gio, tro giang va tham gia thuc tap, thuc té.

50%

Lao dong nit trong thoi gian nudi con dudi 12 thang tudi
duoc nghi moi ngay 60 phut trong thoi gian 1am viée dé cho
con bu, vat, trit stra, nghi ngoi

87,5%

Giang vién dinh huong nghién ctru phai dang ky chuyén
dinh mirc gio' chudn giang day sang gio ctru khoa hoc va c6
Quyét dinh giao nhiém vy tir dau nam hoc

50%

Giang vién dugc Truong cii/dong ¥ cho di hoc nghién ctru
sinh theo hinh thirc khong tap trung

50%

Giang vién dugc Truong cu/dong ¥ cho di hoc nghién ciru
sinh theo hinh thirc tap trung giam 100% khoi lugng cong
tac

0%

Giang vién kiém phu trach phong thi nghiém, thuc hanh,
lam viéc tai Trung tdm mo phong khoi nganh kinh té

67%

Truong hop dic biét khac do Hiéu truong quyét dinh

*Ghi cha:

1.

Dinh lugng thoi gian lam viée 1760 git dugc tinh = 8 gid/ngay * 22 ngay/thang * 10
thang. Hoac tuong Gng vai ché do lam viée 40 gid/tuan * 44 tuan/nam hoc (52

tudn/nam - 8 tudn nghi gém; L&, Tét, He, Phép)




2. Giang vién kiém nhiém nhiéu chirc vu duoc ap dung dinh mirc gi' chuan giang day
thép nhét trong s6 cac chtre vu kiém nhiém quy dinh tai myc I, muyc II Bang 3, tai
muc III dugc giam tiép trén dinh muc tdi thiéu con lai. Khong ap dung véi cac Cong
ty, Vién, Trung tam tu chu c6 tu cach phap nhan truc thuoc Nha truong

3. Pho trudng don vi c6 quyét dinh giao “Phu trach” dugc hudng nhu Trudng don vi.
Thuc hién theo Quyét dinh bd nhiém chirc vu trong thoi han qui dinh dugc néu trong
quyét dinh

4. Bé nhiém chire vy, tuyén dung méi, chuyén déi CDNN, di hoc, nghi thai san, nghi

dau, nghi khong luong, nghi viéc, ..., xac dinh gio chuén thuc hién duoc tinh ty 16

tuong trng s6 thang lam viéc so voi dlnh murc chudn vé thoi gian lam viéc 10 thang

om

Bang 4. Quy doi loai gid giang/hé giang day ra gid chuan giang day

STT

Noi dung

Hé s6 quy doi
(K1)

01 tiét giang chuyén dé, giang 1y thuyét cho cac 16p dao
tao trinh do tién si (d6i véi 16p ¢6 s6 hoc vién <10 va >=5
tinh hé so 1,5)

01 tiét giang chuyén dé, giang 1y thuyét cho cac lop dao
tao trinh d thac s (doi véi 16p c0 sO hoc vién < 10 va >=5
tinh hé s6 gio chuan = 1.2)

1,5

— 01 tiét giang ly thuyét trén 16p d6i véi trinh do dai hoc

— 01 tiét giang ly thuyet trén lop chuan quoc té, 16p trong
diém, 16p lién két quoc té trinh d¢ dai hoc (céc hoc phan
Iy luan chinh tri, gido duc quéc phong va an ninh, mén
hoc gido duc thé chat khdng tinh hé sé bo sung).

— 01 tiét giang 1y thuyét trén giang duong hodc 01 tiét
giang 1y thuyét, thuc hanh két hop lam mau & thao truong,
bai tap moén hoc giao duc qubc phong va an ninh, mén hoc
gido duc thé chat (khong tinh hé s6 bo sung)

— 01 tiét giang day chuong trinh sinh hoat dau/gitra/cubi
khoa (cho moi doi twgng, khdng tinh hé so6 16p dong)

1,0

— 01 tiét seminar; huéng din thi nghiém, thuc hanh trén
16p do6i véi bac sau dai hoc (so lugng hoc vién >=5)

1,0

5

— 01 tiét giang day thyc hanh hé dai hoc

0,75

mao 16p

Ghi chi: Céc trudong hop ¢6 s6 hoc vién <5 phai c6 ¥ kién ctia Hiéu truéng méi duoc




Bang 5. Quy doi hoat dong khong giang day truc tiép trén 16p ra gio chudn giang day

STT Noi dung bonvi 1 (i chudn
: tinh
1 | Huéng din 01 dd an mon hoc/hoc phan cho dai | 1 tin chi 10
hoc )
2 | Hudng 01 khoa luan tot nghiép dai hoc 1 tin chi 1,0
3 | Hudng din 01 dd an t6t nghiép dai hoc 1 tin chi 1,0
4 Huéng dan 01 luan van thac si 1 tin chi 2,0
5 | Hu6ng dan 01 luan &n tién si 1 tin chi 3,0
5 Hudng dan kién tap, thuc tap bac dai hoc tinh cho 1 tin chi 10
1SV
Ghi chi:

— Hudng dan 1am d6 an mon hoc: méi GV khéng hudng dan qua 30 SV/bac hoc/dot
giao, moi do an khong qua 3SV.

— Hudng dan 1am khoa luan t6t nghiép: mdi GV khong hudng dan qua 30 SV/bac
hoc/dot giao, moi khoa luan khong qué 3SV.

— Hudng dan 1am d6 an t6t nghiép: mdi GV khdng huéng dan quéa 30 SV/bac hoc/dot
giao, moi do an khong qua 3SV.

— Hudng dan lam luan vin thac si: Tai mot thoi diém, GV ¢6 chirc danh giéo su, pho
gido su, tién si khoa hoc huéng dan doc lap tdi da 05 hoc vién; GV ¢6 hoc vi tién si
hudng dan doc 1ap tdi da 03 hoc vién (tinh ca $6 hoc‘ vién thuc hién luan
van cia chuong trinh dinh hudng nghién cuu); truong hop dong hudong dan 02 hoc
vién dugc tinh tuong duong hudng dan doc 1ap 01 hoc vién.

— Hudng dan lam ludn an tién st: Tai mot thoi diém, GV ¢o chirc danh gido su dugc
huong dan doc 1ap t61 da 07 nghién ctiru sinh; GV co6 chirc danh pho gido su, hodc c6
bang tién si khoa hoc dugc hudng dan doc 1ap toi da 05 nghién ctru sinh; GV c6 bang
tien s duoc hudng dan doc 1ap to0i da 03 nghién ctru sinh. Trudng hop dong hudng
dan 01 nghién ctru sinh dugc tinh quy doéi tuong duong hudéng dan doc lap 0,5 nghién
ctru sinh.

— Khbi luong ndi dung cong viée twong tng véi sd lugng sinh vién tham gia, Khoa
va B mon chiu trach nhiém xét duyét.

— Trong truong hop giang vién thiéu gid chuan giang day (do kh01 lugng gidng day
cia B mon khdng du) thi cdng tac huong dan db an/khoa luan tét nghiép dai hoc,
huéng dan lam IUanlvan thac si, luan &n tién si, huéng dan thuce tip duogc tlph vao khpl
lwgng giang day. Poi vai nhitng giang vién thira gio thi thanh toan tryc ti€p bang tién
(theo quy ché chi tiéu ndi bo). Viéc thanh toan thuc hién vao cuoi nam hoc.

_ Nhitng truong hop dic biét khac do Hiéu truong quyét dinh

Bang 6. Hé s6 bo sung ddi véi 16p, 16p trong diém, chuan qudc té, 16p lién két quéc té,



16p budi tbi

i Hé s6 bd sung
TT Noi dung
(K2)
1 |01 tiét giang day bubi tdi 0,1
01 tiét giang day bang tiéng Anh (d6i véi cac 16p khong
2 N 0,2
chuyén tieng Anh)
3 01 tiétlgiéurlg day 16p chuan quéc té, 16p trong diém, 16p lién 03
két quoc té trinh do dai hoc '
Bang 7. Hé s bo sung giang day 16p dong, 16p ghép
Hé s6 quy
_ . doi/gio
No 0l HS-SV/116p h 2
T 0i dung So lwong HS-SV/116p hoc chuin gidng
day (K3)
Khi 16p < 60 HSSV 0,0
. , Khi 16p = 61 + 90 HSSV 0,1
D61 voi cac mon 1y thuyét thudc
. khéi kién thic gido duc dai | Khilop=91+120 HSSV 0,2
cuong, co s& nganh va chuyén | gp; 16p = 121 + 150 HSSV 0,3
nganh
Khi l6p = 151 + 200 HSSV 0,4
Khi lop > 200 HSSV 0,5
Pbi v6i cac mon ngoai ngit, 16p Khi 16p = 50 HSSV 0.0
2 | trong diém, chuan qubc té, 16p | Khi lop = 51 + 80 HSSV 0,1
lién ket quoc te Khi 16p > 80 HSSV 0,2
Khi l6p <30 HSSV 0,0
3 | Ddi véi cac 16p thuc hanh Khi 16p = 31 + 45 HSSV 0,1
Khi 16p > 45 HSSV 0,2
Biang 8. Quy doi hoat dong NCKH ra gio NCKH
STT Cac hoat dong S6 gio
| | Pé tai, du 4n, NCKH cac cip, SKKN
1 be¢ tai, dy an cap Nha nudc va tuong duong (Tinh theo 3.516/nim

s6 nam thuc hién duoc duyét).




STT Cic hoat dong S6 gidr
Pé tai, du an NCKH cdp Bo/Tinh/Thanh phd va twong §
2 duong (Tinh theo s6 ndm thuc hién dugc duyét). 2.344/nam
Dé tai, dw an NCKH thuoc Chuong trinh Vuon wom Sang 3 i
3 | {0 KH&CN tré TP.HCM. 1.758/dé tai
4. | Bé tai NCKH cap Truong va tuong duong. 1.172/d8 tai
5 Nt\Om nghlenA ctru cap Truong (Tinh theo s6 nam thuc 1.172/n3m
hién dugc duyét).
6. Sang kién klnh nghiém cap truong duoc giao va nghiém 586/SKKN
thu theo quy dinh.
Il | Bai bao khoa hoc ding trén tap chi (dung linh vuc chuyén mon cua tac gia)
1 Ba} bao khoa hoc dugc dang trén tap chi qudc té ISI co 2 051/bai
chi muc Q1
5 Ba} bao khoa hoc dugc dang trén tap chi quoc té ISI co 1.758/bai
chi muc Q2
3 51?' b&o khoa hoc duoc dang trén tap chi quoc té ISI con 1 465/bai
Bai bao khoa hoc dugc ding trén tap chi quoc té c¢6 chi .
4. muc SCOPUS. 1.172/bai
Bai bao khoa hoc dang trén tap chi khoa hoc trong nudce
5 (c6 chi so ISSN va thuoc danh muc HDGSNN) hoac 879/b3i
" | ngoai nudc (co chi s6 ISSN) hodc dang trén tap chi Khoa
hoc cong nghé va Thuc pham.
6. Ba} bAao khoa hoc dugc dang trén tap chi trong nudc, co 586/bai
chi s6 ISSN.
11 | Bai bdo, bao cao khoa hoc tai cac hi nghi, hdi thao khoa hoc
Bai bao, bao cao khoa hoc dugc dang toan vén trong ky
1. | yéu hoi nghi, hoi thao khoa hoc quoc t¢ thudc hé thong 1.465/bai
ISI.
Bai bao, bao cao khoa hoc dugc dang toan vén trong ky
2. | y€u hdi nghi, hoi thao khoa hoc qudc t€ thuoc hé thong 1.172/bai
SCOPUS.
3 Bai bao, bao Cé(? khoa hoc dang toan van trén ky yéu hoi 879/bii
" | thao, hdi nghi cap Quoc gia/Qudc té€ va co6 chi s6 ISBN.
4 | Bai bdo, bdo cdo khoa hoc tai hoi thao, hoi nghi cap 203/bai
" | Qudc gia/Qudc té (khdng co ky yéu dang toan van).
5 Bai bao, bao cao khoa hoc dang toan van trén ky yéu hoi 586/bai
" | thao, hdi nghi trong nudc va cé chi s6 ISBN.




STT

Cac hoat dong

S6 gior

Bai bao, bao cao khoa hoc duge dang toan van trong ky
yéu hdi nghi, héi thao khoa hoc cap Truong, khong cod

© | chi s6 ISBN (chi tinh cho hoi thao tai Truong Pai hoc L76/bai
Cong nghiép Thuc pham TP.HS6 Chi Minh).
Bai bao, bao cdo khoa hoc dugc dang toan vén trong ky
7 y{eu hoi nghi, hoi thao khoa hoc cap Khoa, khong c6 chi 88/bai
" | s6 ISBN (chi tiqh cho h(f)‘i thao tai Truong Pai hoc Cong
nghi¢p Thuc pham TP.H6 Chi Minh).
Y, Gido trinh, tai liéu tham khio (sach tham khao, sach chuyén khio, sach
dich, saich hwéng dan, sach bai tap...)
1 Sach chuyén khao duge nha xuat ban an hanh va dugc 5 930/quvén
" | Ho61 dong tham dinh cap trudong xac nhan. ' quy
Sach gido trinh dugc nha Xuat ban én,hénh/chusong sach 7
2. | chuyén nganh dugc xuat ban bang tiéng nudc ngoai va 2.344/quyén
dugc HO1 dong tham dinh cap truong xac nhén.
3 Sach tham khao d}mc nha xuét ban 4n hanh va duoc st 586/quvén
" | dung trong hoc phan thudc CTDT cua Truong. q“y
4 Q1a0 tr}ph Aduqc nghiém thu cap truong va xuat ban, luu 1.758/quyén
hanh nd1 bo.
5 Tfu 11@1,;[ huopg dA’an ?thl_l’C han‘h/balAt.apAduqc nghiém thu 879 /quyén
cap truong va xuat ban, luu hanh noi bg.
6. | Dich sach, tai liéu do Truong giao nhiém vu. 6/trang ban gdc
V | Hop tac qudc té, tw van, chuyén giao cong nghé
Hop ddng hop tac quéc té (do Nha truong/don vi thudce
Truong ky Hop dong), cé gia tri:
L T 30 triéu dén duéi 100 triéu 586/hop dong
" | - T 100 trigu dén dudi 500 trigu 1.172/hgp dong
- Tur 500 triéu dén 1 ty 1.758/hop dong
-Trén 1 ty 2.344/hop dong
Hop dong tu vin NCKH, chuyén giao cong ngh¢ (do
Nha truong/don vi thudoc Truong ky Hop dong), cé giad
tri: .
5 | - Tir 30 tridu dén dusi 100 tricu 1.172/hop dong
- Tir 100 trigu dén dusi 500 tridu 1.758/hop dong
- Tir 500 triéu dén 1 ty 2.344/hgp dong
_Trén 1ty 2.930/hop dong
VI | Tai san tri tué




STT Cic hoat dong S6 gior
1. | Bang sang ché. 3.516/tai san
2. | Giai phap hiru ich. 2.344/tai san
3. | Gibng cay trong, vat nubi. 2.344/tai san
4. | Quyén tac gia. 1.172/tai san
Kiéu dang cong nghiép, nhan hiéu, thiét ké bd tri hodc
5. | mach tich hop ban dan, chi dan dia ly, bi mat thuong 1.172/tai san
mai.
VIl | Hwéng din hoat dgng NCKH ciia sinh vién
1. | Huéng dan SV thuc hién dé tai NCKH cip Truong. 586/d¢ tai
Huéng din SV tham gia cudc thi cdp quéc t& (Olympic, 50 gio nghzezf cu
. A, \ > | khoa hoc chi tinh
hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, sdng tao khoa hoc k¥ o 1A i
i = . o . mot lan cao nhat
thuat, d6i mai sang tao khoi nghiép... danh cho SV). \ )
trong cung cap
2. | Dat giai 3.516/gidi
Tham gia vong chung két 1.758/d¢ tai
Tham gia cudc thi 879/dé tai
Huéng dan SV tham gia cudc thi cap qubc gia (Olympic, 50 gio nghzeI? cut
N n . > | khoa hoc chi tinh
hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, sang tao khoa hoc k¥ o 1A £
ik o . o . mot lan cao nhat
thuat, d6i mai sang tao khoi nghiép... danh cho SV). . £
trong cung cdp
3 | pat giai 2.344/gidi
Tham gia vong chung két 1.172/dé tai
Tham gia cudc thi 586/d¢ tai
Huéng dan SV tham gia cudc thi cap bo/tinh/thanh phd | S6 gio nghién ciiu
hodc twong duong (Olympic, hoc thuat, nghién ctru khoa | khoa hoc chi tinh
hoc, sang tao khoa hoc k¥ thuat, d61 méi sang tao khoi | mot lan cao n}gdt
nghiép... danh cho SV). trong cung cap
4 | Pat gidi 1.172/gidi
Tham gia vong chung két 586/dé tai
Tham gia cudc thi 293/dé tai
5 | Huong dan SV tham gia cudc thi cip Truong (Olympic, | S6 gio nghién ciru

hoc thuat, nghién ctru khoa hoc, sdng tao khoa hoc k¥

khoa hoc chi tinh




STT

Cac hoat dong

S6 gior

thuat, d6i méi sang tao khoi nghiép. .. danh cho SV).

mot lan cao nhat
trong cung cap

Dat giai Nhat 586/giai
Dat giai Nhi 440/giai
Dat giai Ba 293/giai
Pat giai Khuyén khich 176/giai
Tham gia vong chung két 117/d8 tai
Tham gia cudc thi 59/dé tai
Huéng dan SV tham gia cudc thi cap Khoa (hoc thuat,

6. |nghién ctru khoa hoc, sang tao khoa hoc k¥ thuat, doi 29/d01
mdi sang tao khdi nghiép... danh cho SV).

VIII | Quan Iy, to chirc hoat dong KHCN

1. | Quan ly hoat dong KHCN céc cip
Quan 1y hoat dong KHCN cap Trudng
+ Hiéu truong 293/nam

1.1 | + Pho Hiéu truéng 176/nam
+ Chu tich Hoi dong Truong 176/nim
+ Trudng phong, Pho trudng phong KHCN 117/ndm
Quan 1y hoat dong KHCN cap Khoa/Trung tdm dao tao
Truong khoa/Giam déc TT dao tao c6 quan Iy SV. 117/nam

19 Truong khoa/Giam déc TT dao tao khong quan 1y SV. 88/nam
1;1\1/0 Truong khoa/Phé Giam doc TT dao tao c6 quan ly 88/nim
Ph6 Truong khoa/Phé Giam doc TT dao tao khong quan y
1y SV. 59/nam
Quan 1y hoat dong KHCN cap Bo mén

+ Truéng Bo mén 59/nim
Tham gia hoat dong cua Hoi déng Khoa hoc va Dao tao

o | caccap
Hoi déng Khoa hoc va Pao tao cép Truong 117/nam




STT Cic hoat dong S6 gior

Hoi dé)ng Khoa hoc va DPao tao cép Khoa 88/nam

3. | Phé duyét cong trinh KHCN cép Khoa 176/nam

S6 gio nghién ciru
khoa hoc do ca
Xay dung, chinh stra va ban hanh quy ché, quy dinh cia | nhdn chu tri phdn

Trudng vé khoa hoc cong nghé bé va dwoc Ban
Giam hiéu phé
duyét
4. . .
Xay dung va ban hanh quy ché méi 1.758/quy ché
Chinh stra va ban hanh quy ché 879/quy ché
Xay dung va ban hanh quy dinh méi 1.172/quy dinh
Chinh stra va ban hanh quy dinh 586/quy dinh
S6 gio nghién citu
khoa hoc do ca
24 A C TTAY 1z Y nhan chu tri phan
T6 chirc Ho1 nghi, Ho1 thao khoa hoc cac cap bé va duoe Ban
Gidam hiéu phé
duyét
. . . 1.758/Hoi nghi,
Té chirc Hoi nghi, Hoi thao khoa hoc cip Qubc & ol he
5. Hoi thao
, . . 1.758/Hoi nghi,
T6 chire Ho1 nghi, Ho1 thao khoa hoc cap Qudc gia N Q17ng '
Ho1i thao
. . 1.172/Hoi nghi,
T6 chire Ho1 nghi, Hoi thao khoa hoc cap Trudong N Q17ng '
Ho1i thao
. . 586/Hdi nghi,
T6 chirc Ho1 nghi, HO1 thao khoa hoc cap Khoa R .Ql r}g '
Ho1i thao
Bang 9. Quy d6i cac hoat dong khac cua giang vién
S6 N o " .
T Noi dung hoat dong Gio quy doi
1 Tham gia bién soan chuong trinh dao tao | 587 gid/chuong trinh/téng sb nguoi

moi tham gia

396 gid/chuong trinh/tong s6 ngudi

2 | Tham gia chinh stra chuong trinh dao tao .
tham gia




Xay dung d& cuong hoc phan méi cho hé

3 dai hoc 15 gio/tin chi/dé cuong
4 Ecl)lénh sua d¢ cuong hoc phan cho h¢ dai 05 gidytin chi/ 48 cuong
5 Xay d}rng dé cuong hoc phan mdi cho hé 30 gioftin chi/dé cuong
thac s§
6 ch,hmh sua dé cuong hoc phan cho h¢ thac 10 giovtin chi/dé curong
7 | Dy gio ddng nghiép 02 gio/tiét du gid
Dang ky va thyc hién cdi tién doi mdi , ‘
8 | phuong phap giang day (c6 san pham dugc | 30 gio/ndi dung cai tién/hoc phan
B6 mon/Khoa danh gia)
9 leamAdu;cac ’cuoc hop do Truong, Khoa, 04 gic budi hop
B0 mon t6 chire
Tham du cac budi toa dam, hoi nghi, hoi 2.
10 thdo do Truong, Khoa, BO mon ctr di 04 gio/buoi
Truc don vi, phong thi nghiém, tham gia e
1 bao tri, bao dudng phong thi nghiém 04 gio/budi
12 | bi thyc té tai co so, doanh nghiép 04 gio/budi
13 | Xdy dung d& thi tuyén sinh dai hoc lién | 24 gio/dé thi nguon
thong, van bang 2 08 gio/dé thi to hop
1 Xay dung d& thi tuyén sinh trinh do thac | 48 gi0/ dé thi nguon
sy 08 gio/deé thi to hop
24 gid/dé thi trac nghiém/dot thi
15 | Xay dung ¢ thi két thic hoc phin trinh d¢ | 08 gio/dé thi tw luan/dot thi
dai hoc (chua €6 ngan hang d¢) 08 gid/dé thi béan tric nghiém/dot thi
16 gio/dé thi van dap/dot thi
48 gid/dé thi trac nghiém/dot thi
16 | Xay dung dé thi két thic hoc phn dao tao | 16 gio/de thi ty luan/dot thi
trinh d¢ thac sy 16 gio/dé thi ban tric nghiém/dot thi
32 gio/dé thi van dap/dot thi
17 | Coi thi tuyén sinh, t6t nghiép 04 gio/moén thi




18 | Coi thi ky thi THPT qudc gia 04 gio/budi

19 | Coi thi cudi ky 01 gio/ca thi

20 | Truc dé thi cudi ky 04 gio/budi

21 | Cham bai thi tuyén sinh, t6t nghiép 02 gio/10 bai

22 | Cham thi trinh d¢ dai hoc 0,6 gio/10 bai thi/GV
23 | Cham thi trinh d6 sau dai hoc 0,5 gio/5 bai thi/GV

24

Cham khoa luan tot nghiép trinh do dai
hoc

0,75 gid/bai/GV

25

Chém béo cdo NCKH trinh do thac s§ va
trinh d6 tién sy

01 gio/bai/GV

26

Xay dung ngan hang cau hoi thi cho cac
hoc phan thi ty luan

0,15 gio/1 cau hoi

27

Dy tra dung cuy, hoa chat, thiét b trong
tung hoc ky dugc duyét (ap dung doi véi
giang vién khoi Hoa)

16 gio/1 tin chi/hoc phan

28

Tham gia c6ng tac tu van tuyén sinh

04 gio/budi

29

Tham gia hd tro cho cic budi I1& do
Truong, khoa t6 chuc

04 gio/budi

30

Tham gia cong tac dam bao chat lugng cia
don vi (C6 sy phan cong va danh gia cua
treong don vi)

40 gio/nam hoc

31

Tham gia thanh vién danh gia cip chuong
trinh

220 gio/nam hoc

32

Lam c6 van hoc tap

30 gio/16p cb van/nam hoc

33

Pua doan sinh vién di tham quan, kién tap,
thuc tap (Co quyét dinh truong doan)

04 gio/budi

34

Dua doan sinh vién tham gia cac cudc thi
ngoai truong (Co quyét dinh cur di)

04 gio/budi

35

Thanh vién trong Ban t6 chiic cac cudc thi
cho sinh vién

30 gio/cudc thi

36

Thanh vién Ban Gidm khao, Trong tai cac
cudc thi cua sinh vién

04 gio/budi tham du




37

Thanh vién Ban t6 chtic, Ban trong tai cac
cudc thi do Truong, don vi to chirc

05 gio/budi

38

Tham gia vao cac t6 chtc chinh tri: Pang
tiy, Chi uy, Ban chdp hanh cong doan, Ban
chip hanh Poan trvong, Ban chip hanh
Ho6i Cyu chién binh; Thanh vién Ban chi
Huy Quén su

40 gio/nam hoc

39

Tham du cac cudc thi do Cong doan
Truong to chuc

04 gid/budi tham gia

40

Tham gia cac hoat dong cua Poan thanh
nién t6 chirc

04 gio/budi tham gia

41

Tham gia dy cdc hoat dong do cong doan
phat dong

04 gio/budi tham gia

42

Tham du cic cudc thi ddu thé thao giao
luu v6i cac don vi ngoai truong

04 gio/budi

43

Tham gia ca&c chuong trinh phong chay
chira chay, cac dot thi ty v¢ cua cum,
quan, thanh pho

04 gio/budi

44

Tham gia cac 16p bdi dudng nghiép vu
dugc cdp chung nhan, chung chi do
Truong cur di hoac phuc vu cho nghiép vu
cua minh

04 gio/budi hoc

45

Tham gia hoc tdp nang cao trinh d¢ 1y luan
chinh tri, quan 1y (Do truong ctr di)

04 gio/budi hoc

46

Tham gia cac khoa bdi dudng chuyén
n}()n, nghi¢p vu do Truong, Khoa, B6 mon
to chirc

04 gio/ budi hoc

47

Phu trach Website cua don vi

220 gio/nam hoc

48

Huéng dan, nhan xét, danh gia giang vién
trg giang

15 gio/giang vién/mon hoc

49

Thuc hién cac cong viéc khac khi duogc
treong don vi va Truong giao

04 gio/budi

50

Tham gia cac ban soan thao, to cong tac,
t6 bién tap xay dung, sira d6i c4C vin ban
phap luat cta cic co quan, tO chic co
tham quyén theo yéu cdu hoic dugc su

50 gio/nguoi/van ban




déng y cua Truong

o1

Soan thao cac van ban, bdo céo gop y cho
cac van ban phap luat, d¢ an theo yéu cau
cua Truong

25 gio/van ban







