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‘ THONG BAO
Veé viée hwéng din quy trinh xir Iy viin ban dﬁn trén h¢ thong Egov
ciia Trwong Pai hoe Cong nghiép Thuwe pham Tp. Ho Chi Minh

Can c tinh hinh thuc té hoat dong ctua Nha truong;

Thuc hién sy chi dao ctia Ban gidam hiéu, nhdm thuce hién tét cong tac cai
cach hanh chinh hiéu qua trén hé théng phdn mém Egov;

Nha truong théng béo dén céc don vi trong toan Trudng v& viée vin ban dén
da dugc xir ly phén cong trén hé thong Egov va béo cdo lai vin ban da thuc hién cua
Trudng Pai hoc Cong nghiép Thue phdm Tp. H6 Chi Minh nhu sau:

1. Vin ban dén.

Khi tiép nhan van ban dén tir moi nguén, trong gid hodc ngoai gid lam viéc,
Vian thu tiép nhan vin ban dén phai kiém tra sb lugng, tinh trang bi, d4u niém
phong (néu c6), kiém tra dbi chiéu véi noi giri trude khi nhan va ky nhén. Vin béan
dén phai dugc ding ky vao sé dang ky vin ban hodc co s& dit liéu quan 1y vin ban
dén trén hé théng phan mém.

Vin ban dén sau khi dugc dang ky, phai trinh nguoi ¢6 thim quyén dé xin y

kién phan phdi vin ban. B phan Vin thu cia phong T chire Hanh chinh c6 trach |
nhiém cap nhat thong tin va upload file scan van ban dén lén hé thong Egov nhimng
van ban da dugc but phé lanh dao va gui dén don vi nhan xit ly van ban.

2. Phan cong xir Iy viin ban dén Truwéng/phé don vi.

Sau khi Lanh dao Truong c6 y kién giai quyét, Van thu Truong cép nhat méi
vin ban dén trén hé théng Egov chuyén dén cac don vi, ca nhan duogc giao xir Iy va
cac don vi phdi hop (néu co).

Cén ctr vao ¥ kién chi dao giai quyét, van thu chuyén vin ban theo y kién chi
dao, chuyén giao van ban dam bao chinh xac, dung déi twong va giit gin bi mat noi

dung van ban.



Truéng/phd cac don vi cd trach nhiém cdp nhat thong tin hang ngay trén hé
théng Egov dé xu ly védn ban dén cua don vi hodc ca nhan phu trach dugc giao xur ly
vin ban. Pon vi hodc c4 nhan dugc phan cong xir Iy van ban vao hé thong Egov dé
xem van ban va hoan thanh cong viéc dugc giao, bdo cdo lai cong viéc dd hoan
thanh 1én hé théng Egov. Ngoai ra, Truéng/pho cac don vi co thé phan cong cho
nhan su ctia don vi minh xtr ly (xem ban hudéng dan chi tiét).

bé nghi cédc Trudng don vi luu y thuc hién van ban dén ding han va bao cdo
lai két qua 1én hé théng Egov, néu cac vin ban cac don vi xir Iy chdm tré phong T
chtrc Hanh chinh tdng hop dua vao bao thang va xir Iy theo quy dinh.

Nha trudong thong bao dén cac don vi nghiém tic thyuc hién dung quy trinh.

Tréan trong ./.
Noi nhan:
- BGH (dé blc);

- Céc don vj thugc Trudng;
- Luu: VT, TCHC.
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